CENTRUM KULTURY
Gminy Nowa Ruda
ul. Fabryczna 2

57-450 Ludwikowi i
o iadzkie ZARZADZENIE NR 8A/2026
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Nowa Ruda

z dnia 29.06.2026 r.
w sprawie: wprowadzenia

»Zasad i procedury przekazywania, wprowadzania oraz aktualizowania informacji
w Centralnym Rejestrze Uméw (CRU) Jednostek Sektora Finanséw Publicznych”

Na podstawie art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025
r. poz. 1483 z p6zn. zm.) oraz w celu zapewnienia prawidlowej i terminowej realizacji
obowigzkéw sprawozdawczych w Centralnym Rejestrze Umow (CRU), zarzadzam, co
nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ ,Zasady 1 procedur¢ przekazywania, wprowadzania oraz
aktualizowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umoéw (CRU)
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych”, zwane dalej Zasadami, stanowigce
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Wprowadza si¢ katalog umow wytaczonych z obowigzku udostepnienia w Centralnym
Rejestrze Umow (CRU) — kategorie uméw nieobjetych rejestrem oraz progi
i wylgczenia przedmiotowe, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuj¢ wszystkich kierownikoéw komorek organizacyjnych oraz pracownikéw Centrum
Kultury Gminy Nowa Ruda do rygorystycznego przestrzegania wprowadzonych Zasad,
w szczegblnosci w zakresie:
1. prawidlowej kwalifikacji uméw podlegajgcych wpisowi do CRU,
2. terminowego przekazywania dokumentéw (umoéw, aneksow, porozumien) i danych
niezbednych do rejestracji,

§3
1. Koordynatorem procesu obstugi CRU wyznaczam Zastepce Dyrektora Centrum
Kultury Gminy Nowa Ruda Panig Ann¢ Prokuska.
2. Upowazniam pracownikéw Centrum Kultury Gminy Nowa Ruda (Operatoréw CRU):
1) Agnieszke Mikode — Ksiegowa
2) Patrycje Ry$ — Specjaliste ds. administracji
3) Zuzanne Mierzejewska — Specjaliste ds. wydarzen kulturalnych i sportowych
4) Katarzyne Nierychty — Kustosz biblioteki
do wprowadzania, aktualizowania i publikowania danych w systemie CRU JSFP.

§4
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Centrum Kultury Gminy
Nowa Ruda ' .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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CENTRUM KULTURY
Gminy Nowa Ruda
ul. Fabryczna 2
57-450 Ludwikowice Klodzkie

tel. 74 8722084 Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 84/2026
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Nowa Ruda

Zasady i procedura przekazywania oraz aktualizowania informacji w CRU
I. Kwalifikacja uméw do rejestru

1. Obowigzkowi publikacji w CRU podlegaja umowy zawarte w formie pisemne;,
elektronicznej lub dokumentowej, jezeli obcigzaja plan finansowy jednostki, majg
charakter odptatny i stanowig zaméwienie w rozumieniu Prawa zamowien publicznych.

2. Ocenie podlegaja takze umowy cykliczne oraz aneksy i wypowiedzenia zmieniajgce
parametry finansowe, terminy lub strony umowy.

3. Po =zakwalifikowaniu umowy zawartej w formie dokumentowej, pracownik
przygotowuje informacje niezbedne do uzupetnienia w systemie CRU JSFP:

1) Dane stron: Nazwa/imi¢ i nazwisko zamawiajgcego oraz wykonawcy (wraz
z NIP lub PESEL).

2) Przedmiot umowy: Okreslenie rodzaju zamawianych ustug lub dostaw.

3) Wartos¢ i waluta: Kwota brutto lub szacunkowa warto$¢ zobowigzania.

4) OKkres obowigzywania: Data zawarcia oraz data obowigzywania/zakonczenia
kontraktu.

I1. Obieg dokumentow i terminy przekazywania informacji

1. Podpisana umowa/aneks musi zostaé przekazana do upowaznionego pracownika
Centrum Kultury Gminy Nowa Ruda w terminie do 7 dni od dnia jej zawarcia.

2. Odpowiedzialno$¢ za kompletnos¢ i terminowe dostarczenie danych spoczywa na
pracowniku merytorycznym nadzorujgcym realizacje danej umowy.

I1I. Wprowadzanie i publikowanie danych w CRU

1. Pracownik uprawniony do obstugi systemu (Operator CRU) zobowigzany jest do
zarejestrowania umowy w systemie:

1) w terminie wynikajacym z przepisow prawa (ustawowo do 30 dni od daty
zawarcia umowy),

2) w oparciu o informacje wymienione w punkcie I. ust. 3 dostarczone przez
pracownika merytorycznego.

2. Przed publikacjag danych w systemie jsfp.rejestrumow.gov.pl, Operator dokonuje
weryfikacji pod katem ograniczenia jawnosci (np. tajemnica przedsigbiorcy, dane
wrazliwe, dane osobowe 0s6b fizycznych — z wylgczeniem danych osob pelnigcych
funkcje publiczne). '

IV. Aktualizacja i korekta wpiséw w CRU

1. W przypadku zmiany warunkéw umowy (np. zmiana wartosci umowy, zmidna terminu
jej realizacji, zmiana stron), pracownik merytoryczny niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie do 7 dni od podpisania aneksu, przekazuje informacje o zmianie do
Operatora CRU.

2. Operator CRU dokonuje aktualizacji informacji w systemie niezwlocznie po
otrzymaniu danych.



3. Wszelkie bledy (omylki) zauwazone w opublikowanych wpisach wymagajg
sporzadzenia ,,Notatki z dokonanej korekty/aktualizacji” i niezwlocznego poprawienia
Wwpisu w systemie.
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CENTRUM KULTURY
Gminy Nowa Ruda
ul. Fabryczna 2

57-450 Ludwikowice Kiodzkie Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 84/2026

tel. 74 872 20 84

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Nowa Ruda

Do Centralnego Rejestru Uméw (CRU) JSFP nie trzeba wpisywac wszystkich kontraktow.
Z obowigzku udostepniania wylaczone sa konkretne kategorie umoéw na mocy przepiséw
o finansach publicznych oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Pzp).

Katalog wylaczen obejmuje:

1.

Umowy wylaczone podmiotowo (specjalne kategorie)

Z obowiazku publikacji zwolnione sg umowy zawierane przez:

1))

2)
3)

2,

Stuzby specjalne: Agencje¢ Bezpieczenstwa Wewnetrznego (ABW), Agencje
Wywiadu (AW), Stluzb¢ Kontrwywiadu Wojskowego (SKW) i Stuzbe Wywiadu
Wojskowego (SWW).

Jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra Obrony Narodowe;j,
jesli umowy te zawierajg informacje niejawne lub wigza si¢ z obronnos$cig panstwa.
Polskie placowki zagraniczne.

Wylaczenia przedmiotowe (rodzaje uméw)

Do CRU nie raportuje sig:

)
2)

3)
3.
)
2)

4.

Umoéw z zakresu prawa pracy: wszelkich umow o prace, powotan oraz mianowan (np.
w urzedach czy szkolach).

Umoéw cywilnoprawnych z wlasnymi pracownikami: jezeli sg zawierane w ramach
stosunku pracy (np. dodatkowe zadania na rzecz tej samej jednostki), a takze umow
dotyczacych reprezentowania Skarbu Panstwa.

Aktéw administracyjnych: decyzji, uchwat i zarzadzen — nie sg one umowami.

Dokumenty rozliczeniowe i finansowe
Faktury, rachunki i paragony: same w sobie nie sg umowami i nie podlegajg
publikacji (rejestrowana jest jedynie umowa, ktora stanowi podstawe ich wystawienia).

Noty ksi¢ggowe i porozumienia wewnetrzne: o ile nie sg umowami w rozumieniu Pzp.

Ograniczenia jawnoSci

Informacje o umowie nie zostang udost¢pnione, jezeli:

1)
2)

Umowa zawiera informacje niejawne lub podlega wytaczeniu z jawnosci na podstawie
odrebnych przepiséw (np. tajemnica skarbowa, tajemnica przedsigbiorstwa).
Ujawnienie informacji mogtoby narazi¢ na szkode Rzeczpospolitg Polskg lub jej
interesy.
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